北回國小108學年度第1學期行政會議各處室報告（108.09.22—108.09.27）第5週
	日期
	108.09.23上午9：30
	週次
	5

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.9/20班親會名單彙整、簡報製作及手冊資料彙整
	(
	
	

	
	2.9/28教育優先區親職教育講座名單彙整
	(
	
	

	
	3.9/18週三研習:家庭訪問(公務報表研習)
	(
	
	

	
	4.9/20下午109年度教育優先區線上填報研習
	(
	
	

	
	5.9/24辦理前導學校群組研習相關事宜
	(
	
	

	
	6.規劃教師節慶祝活動
	進行中
	
	

	本週重要事項
	1.9/24前導學校群組研習
2.9/25週三研習:水上國中數學核心素養導向研習
3.9/27教師節慶祝活動
4.9/28教育優先區親職教育講座
5.彙整南瀛天文館夜宿人員名單


	項次
	總務處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.發學雜費繳費通知單(9/16-9/25)
	進行中
	
	

	
	2.班親會(採買班親會茶點及飲料)
	(
	
	9/20

	
	3.家長會 (場地布置、簡報、家長委員開會通知單)
	(
	
	9/18

	
	4.拆除不鏽鋼遊具處理
	(
	
	9/18

	本週重要事項
	1.西側二樓(廁所洗手台水龍頭)漏水處理9/23
2.學雜費繳費狀況及後續處理9/24
3.填報「資安現況調查」問卷9/26
4.108學年度家長會資料整理9/27


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.紅十字會助學金申請
	(
	
	9/16

	
	2.雲水書車到校
	(
	
	9/17

	
	3.因材網研習成果回傳
	(
	
	9/18

	
	4.一年級閱讀尺製作
	(
	
	9/18

	
	5.九華山地藏庵學活動補助申請
	(
	
	9/20

	本週重要事項
	1.無力繳交代收代辦費送件9/23
2.參加課程計畫平台會議9/24
3.學務管理系統新學年度設定9/25

4.親子共讀實施事宜9/24
5.整理校本課程教師回傳資料9/27


	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.9/16(一)防震演練預演(9時21分)
	(
	
	

	
	2.9/18(三)健康檢查說明會
	(
	
	

	
	3.9/19(四)防震演練觀摩(塭港國小)
	(
	
	

	
	4.9/20(五)全國防震實地操演(9時21分)
	(
	
	

	本週重要事項
	1.9/23下午參加預防接種說明會

2.本週開始進行廁所整潔評分

3.健康檢查相關資料事前作業

4.跳繩活動星期四(有游泳課時改為星期一)

5.星期四足球社團學生反映處理


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.彙整性侵害犯罪加害人登記資料查閱申請名單並函送縣府辦理查驗
	(
	
	9/20

	
	2.108-1子女教育補助申請資料上傳作業
	(
	
	9/16

	
	3.調查水上鄉教育會參加意願並繳交會費200元(每人)並於9/20前將鄉教育會會員名冊傳送忠和國小
	(
	
	9/19

	
	4.8月份健保雇主補充保費統計及明細表製作
	(
	
	9/19

	
	5.完成108-1期初校務會議紀錄
	(
	
	9/17

	
	6.9/16~9/20勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	9/16~9/20

	
	7.午餐驗菜
	(
	
	9/16~9/20

	
	8.9/20協助班親會相關事項
	(
	
	9/20

	
	9.至社教科領取敬師卡
	(
	
	9/20

	本週重要事項
	1. 9/26前完成D5組織員額管理系統線上報送並將9月份現有人員名冊傳送南新國小人事室
2.8月份差勤統計及整理公假出差單
3.核對8月份勞健保收支並製作明細表
4.9/23~9/27勞保、勞退每日加退保作業
5.各專案教師9月份勞保費、勞退金計算
6.午餐廚工勞保、勞退、健保投保金額調整申報
7.午餐驗菜


