北回國小108學年度第1學期行政會議各處室報告（108.09.30—108.10.05）第6週
	日期
	108.09.30上午9：30
	週次
	6

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.9/24前導學校群組研習
	(
	
	

	
	2.9/25週三研習:水上國中數學核心素養導向研習
	(
	
	

	
	3.9/27教師節慶祝活動
	(
	
	

	
	4.9/28教育優先區親職教育講座
	(
	
	

	
	5.彙整南瀛天文館夜宿人員名單
	進行中
	
	

	本週重要事項
	1.彙整南瀛天文館夜宿人員名單10/4前回報
2.10/1開始進行公務報表填報10/11

3.10/1開始填報教育優先區計畫10/20

4.週三研習:跨閱人生不設限研習

5.10/5協助辦理追日望遠鏡觀看太陽

6.資訊科技與智慧學習實施教案示例徵選?


	項次
	總務處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.西側二樓(廁所洗手台水龍頭)處理
	(
	
	9/23

	
	2.學雜費繳費狀況及後續處理
	進行中
	
	9/20

	
	3.填報「資安現況調查」問卷
	(
	
	9/26

	
	4.108學年度家長會資料整理
	進行中
	
	9/18

	本週重要事項
	1.LED日光燈付款事宜9/3
2.圖書室木工維修工作9/3
3.線上填報國民中小學之校舍空間配置10/3
4.製發廚工9月份及喪假1日薪資10/1
5.家長會顧問贈禮採買10/4


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.無力繳交代收代辦費送件
	(
	
	9/23

	
	2.參加課程計畫平台會議
	(
	
	9/24

	
	3.學務管理系統新學年度設定
	(
	
	9/25

	
	4.親子共讀實施事宜
	(
	
	9/24

	
	5.未就學名單解除列管作業
	(
	
	9/27

	本週重要事項
	1.9月份各項專案教師鐘點請款9/30

2.學產低收入戶助學金申請10/2

3.影像好玩藝作品整理送件10/5

4.印製第一次月考試卷10/4

5.整理校本課程教師回傳資料10/5
6.閱推教師研習10/5下午(宣信國小)


	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.9/23下午參加預防接種說明會
	(
	
	

	
	2.本週開始進行廁所整潔評分
	(
	
	

	
	3.健康檢查相關資料事前作業
	(
	
	

	
	4.跳繩活動星期四(有游泳課時改為星期一)
	(
	
	

	
	5.星期四足球社團學生反映處理
	(
	
	

	本週重要事項
	1.國防教育成果填報9/30前

2.視力保健績優學校計畫送件10/4前

3.8、9月份晨檢簿核章

4.守規行善9月份統計

5.製作課後社團9月份印領清冊

6.健康檢查家長同意書(一、四年級)

7.10人11腳競賽說明


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1 9/26前完成D5組織員額管理系統線上報送並將9月份現有人員名冊傳送南新國小人事室
	(
	
	9/25

	
	2.8月份差勤統計及整理公假出差單
	(
	
	9/23

	
	3.核對8月份勞健保收支並製作明細表
	(
	
	9/24

	
	4.9/23~9/27勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	9/23~9/27

	
	5.各專案教師9月份勞保費、勞退金計算
	(
	
	9/26

	
	6.午餐廚工勞保、勞退、健保投保金額調整申報
	(
	
	9/27

	
	7.午餐驗菜
	(
	
	9/23~9/27

	
	8.繳交鄉教育會會費、贊助費及領教師節紀念品
	(
	
	9/27

	本週重要事項
	1.10/5前完成人力資源管理系統及調查表系統等各項報表線上報送
2.教師2人10月份健保眷屬轉出(共計6人)及健保自付款退費事宜
3.至人事處領取行政中立宣導手冊
4.10/5前製作9月份學校各專戶差額解釋表
5.核對108-1註冊費並製作收入明細表
6.9/30~10/5勞保、勞退每日加退保作業


