北回國小108學年度第2學期行政會議各處室報告（109.04.13—109.04.17）第8週
	日期
	109.04.13上午9：30
	週次
	8

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.108下課程計畫修訂
	(
	
	

	
	2.實驗計畫送府
	(
	
	

	
	3.週三研習:自造教育研習
	(
	
	

	
	4.督學校本課程訪視課程計畫相關學習單及資料彙整
	
	
	

	本週重要事項
	1.109實驗計畫送府

2.109科學教育申請計畫送件
3.前導學校成果易拉展照片彙整4/28
4.109前導學校計畫申請5/8

5.母親節活動規劃
6.4/16東榮賴主任到校線上學習教學


	項次
	總務處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.籃球架、遊樂場處理經費核銷
	(
	
	4/6

	
	2.平板電腦採買開標(10:00)
	(
	
	4/7

	
	3.「ECPA人事服務網」派遣勞工人數
	(
	
	4/11

	
	4.資通安全作業管考系統(修正)
	
	持續中
	

	本週重要事項
	1.校外會領口罩及教育處領教育優先區計畫書4/13
2.「109年第1季中央及地方機關臨時人員人數統計情形」4/16
3.電動門設置數量與安裝偵測器調查表4/14
4.小門鐵門訂製事宜4/17


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.嘉義縣閱推教師社群研習
	(
	
	4/6

	
	2.新生家訪資料
	(
	
	4/7

	
	3.停課居家線上學習計畫送府
	(
	
	4/7

	
	4.第一次月考事宜
	(
	
	4/9

	
	5.影像好玩藝(1-3年級)
	(
	
	4/10

	本週重要事項
	1.新生報到事宜4/14
2.班級書箱事宜4/14

3.愛的書庫借書4/15

4.第一次月考頒獎4/17

5.數學模擬考練習卷4/17


	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.4/7(二)早上8:10拍畢業照
	改期
	
	

	
	2.課後社團印領清冊製作(3月份)
	(
	
	

	
	3.蟯蟲檢查4/6發4/9收回 
	(
	
	

	
	4.51屆世界兒童畫展報名及送件
	進行中
	
	

	
	5.加強環境整理 
	(
	
	

	本週
重要事項
	1.3月份守規行善高手頒獎

2.整潔活動頒獎(廁所及科任教室)

3.拍畢業照4/16(星期四)早上8:10(已請副館長通知太陽館人員)

4.體適能測驗開始

5.加強回收觀念及作法 

6.教育優先區請款(3、4月)


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.3月份差勤統計及整理公假出差單
	(
	
	4/6

	
	2.4/9前製作3月份學校各專戶差額解釋表
	(
	
	4/7

	
	3.申請校長3月份差旅費
	(
	
	4/9

	
	4.4/6~4/10勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	4/6~4/10

	
	5.午餐驗菜
	(
	
	4/6~4/10

	
	6.協助總務處填報實際運用派遣勞工人數調查表
	(
	
	4/8

	本週重要事項
	1.護理師甄選相關事宜
2.製作5月份教職員工薪資清冊及退休人員月退休金清冊暨遺屬年金清冊
3.4/13~4/17勞保、勞退每日加退保作業

4.午餐驗菜 
5.4/14協助新生報到事宜
6.協助總務處填報109年第1季中央及地方機關臨時人員人數統計情形


