北回國小108學年度第2學期行政會議各處室報告（109.05.25—109.05.29）第14週
	日期
	109.05.25上午8：50
	週次
	14

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.週三研習:月考命題
	(
	
	

	
	2.教師研習時數統計送(108.05.16-109.05.15)
	(
	
	

	
	3.108下公開觀議課時程規劃PO網
	(
	
	

	
	4.5/19上午實驗教育審議會議
	(
	
	

	
	5.5/21課程計畫會議
	(
	
	

	
	6.5/21文光英語村中高年級入班教學
	(
	
	


	
	7.研揚古典音樂魔法屋申請計畫提交
	
	
	

	本週重要事項
	1.發下機器人EV3社團報名表
2.規劃暑假相關育樂營活動時程
3.週三研習:課程計畫檢討研習

4.畢業典禮及畢業旅行規劃
5.英語設備補助窗簾設計校稿


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.推動閱讀成果學生才藝競賽作品送件
	(
	
	5/20

	
	2.志工特殊訓練研習報名事宜
	(
	
	5/20

	
	3.第二次月考試卷印製
	(
	
	5/22

	
	4.太陽館教案撰寫格式說明
	(
	
	5/20

	
	5.課程計畫審查會議
	(
	
	5/21

	本週重要事項
	1.第二次月考相關事宜5/27
2.雲水書車5/28
3.六年級學習扶助篩選測驗5/29
4.課程計畫編寫(校訂課程)5/29


	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.印製學生每日量體溫紀錄表
	(
	
	

	
	2.第二次月考命題
	(
	
	

	
	3.已完成體適能測驗班級資料上傳(游泳能力上傳事宜)
	進行中
	
	

	
	4.加強資源回收教育，強化分類能力
	(
	
	

	
	5.午餐後提餐桶秩序加強
	(
	
	

	本週
重要事項
	1.整潔工作表現優良頒發榮譽券20點

2.守規行善高手5月份統計

3.5月份晨檢簿核章

4.加強登革熱防治相關工作及表格填寫

5.畢業典禮相關資料調查線上填報


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.頒發3~4月份獎勵令及召開108學年度教師成績考核委員會第4次會議(109年3~4月份獎勵追認)並完成會議紀錄
	(
	
	5/19

	
	2.4月份差勤統計及整理公假出差單
	(
	
	5/18

	
	3.4月份健保雇主補充保費統計及明細表製作
	(
	
	5/21

	
	4.5/18~5/22勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	5/18~5/22

	
	5.午餐驗菜
	(
	
	5/18~5/22

	本週重要事項
	1.護理師職缺補實事宜
2.填報108年度用人費用相關資料
3.核對4月份勞健保收支並製作明細表 

4.5月份各專案教師勞保費、勞退金計算
5.午餐廚工勞、健保、勞退金投保薪資調整作業(5月底前申報、6/1生效)
6.5/25~5/29勞保、勞退每日加退保作業


