北回國小108學年度第1學期行政會議各處室報告（108.09.09—108.09.13）第3週
	日期
	108.09.09上午9：30
	週次
	3

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.彙整期初校務會議資料
	(
	
	

	
	2.彙整游泳課保險名單
	(
	
	

	
	3.9/6友善校園及口腔保健宣導
	(
	
	

	
	4.口腔保健相關工作規劃
	(
	
	

	
	5.109學產特殊專長補助案申請
	進行中
	
	

	
	6. 夜宿南瀛天文館計畫申請
	(
	
	

	本週重要事項
	1.109學產特殊專長補助案申請9/25
2.在職進修網登錄108學年度第一學期週三進修研習

3.9/11因材網施作工作坊

4.中午12:30口腔潔牙活動

5.中午12:15-20英語廣播教學

6.9/9機器人課程開始進行(隔週一上午, 本學期10次)

7.班親會簡報製作及資料彙整


	項次
	總務處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.環境教育法規研習9/2(一)上午
	(
	
	9/2

	
	2.總務處校務會議資料上傳
	(
	
	9/2

	
	3.108學年度第一學期學雜費彙整
	(
	
	9/3

	
	4.水電費上網填報
	(
	
	9/4

	
	5.校園防災計畫上傳更新
	(
	
	9/5

	本週重要事項
	1.製發學雜費繳費通知單9/9
2.整理、申請教儲戶各項補助9/10
3.製作家長會改選選票9/11
4.地下室西側儲水池抽水機維修9/12


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.3-6年級課外社團通知單發放
	(
	
	9/2

	
	2.週四社團調查表
	(
	
	9/2

	
	3.學習扶助第一學期開班調查表
	(
	
	9/3

	
	4.清寒教科書補助申請調查
	(
	
	9/6

	
	5.小太陽全能護照送印
	(
	
	9/6

	本週重要事項
	1.確認課外社團學生名冊9/11(鐘點費預估短缺5000元)
2.確認週四社團學生名單9/11
3.學習扶助暑期成果及第一學期開班填報9/9 (三甲、五甲、六甲，共開3班)
4.影像好玩藝成果回傳9/11

5.協助因材網研習事宜9/11


	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.掃具調查補充
	(
	
	

	
	2.路隊編排(星期二)
	(
	
	

	
	3.課間活動增加跳繩(每週四)
	(
	
	

	
	4.友善校園週宣導
	(
	
	

	
	5.緊急聯絡資料建置
	 進行中
	
	

	本週重要事項
	1.友善校園宣導成果彙整

2.緊急聯絡網資料完成

3.9/11(三)參加一、四年級健康檢查說明會

4.9/12(四)地震訊息發布測試(不實兵操演)

5.討論導護執勤工作的重點及安全性


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.9/5前完成人力資源管理系統、調查表系統及組織員額管理系統等各項報表線上報送
	(
	
	9/2

	
	2.9/5將8月份現有人員名冊傳送南新國小人事室
	(
	
	9/3

	
	3.公告108-1子女教育補助費申請訊息，收件截止日9/10
	(
	
	9/4

	
	4.公務人員108年第2季(5~8月)平時考核
	(
	
	9/6

	
	5.9/6前製作8月份學校各專戶差額解釋表
	(
	
	9/5

	
	6.9/2~9/6勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	9/2~9/6

	本週重要事項
	1.108-1子女教育補助費申請資料審查、系統資料登錄及製作請款清冊(收件截止日9/10)
2.彙整性侵害犯罪加害人登記資料查閱申請名單(請於9/12前將名單置doc/人事/查閱性侵加害人登記)
3.教育部教職員人力資源網-學校教職維護及員額編制資料檢核
4.護理師擬續請延長病假(9/21~12/1)相關事項
5.申請校長6~8月份差旅費
6.9/9~9/12勞保、勞退每日加退保作業
7.教師考績晉級後公保、退撫金、健保投保金額調整申報作業
8.製作10月份教職員工薪資清冊、補發8~9月份教師考績晉級差額及10月份退休人員月退休金清冊暨月撫慰金清冊

	傳達事項
	108年度特殊優良教師賀使團於9/12(四)9：00~9：40蒞校張貼賀榜，學校需安排簡單隆重之相關活動及規劃明顯之張貼位置

(賀使團成員：和睦國小校長、和順國小校長及鹿草國小校長)


