北回國小108學年度第1學期行政會議各處室報告（108.10.14—108.10.18）第8週
	日期
	108.10.14上午9：30
	週次
	8

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.確認高年級望眼鏡解說培訓學生
	(
	
	

	
	2.週三研習:google資訊app研習
	(
	
	

	
	3.108年度閱讀計畫成果送府
	(
	
	

	
	4.10/7上午參加兒童權利教育訓練
	(
	
	

	
	5.填報教育優先區計畫10/20
	進行中
	
	

	本週重要事項
	1.填報教育優先區計畫10/20
2.10/16早上閱讀計畫訪視
3.藝文深耕舞蹈課開始(七週)

4.10/22前導學校群組活動規劃
5.10/15.17六年級兩位學障生重新鑑定
6.週三研習:校本課程修正研習


	項次
	總務處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.快樂笑嬉溪植栽整理工作
	(
	
	

	
	2.電腦教室冷氣安裝事宜
	進行中
	
	

	
	3.線上填報國民中小學之校舍空間
	(
	
	

	
	4.籃球場整建計畫撰寫
	進行中
	
	

	本週重要事項
	1.學校溫室氣體盤查能源作業填報10/14
2.日晷廣場採光罩漏水處理計畫撰寫10/16
3.109年各級學校改善無障礙校園計畫書撰寫10/18
4.全校窗扣及門弓緩衝器盤整安裝修理10/18


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.第一次月考事宜
	(
	
	10/8

	
	2.參加圖書館閱讀推動教師第一次會議
	(
	
	10/8

	
	3.重寮國小分享
	(
	
	10/9

	
	4.人力資源網配課、課表相關資料建置
	(
	
	10/7

	
	5.整理校本課程教師回傳資料
	進行中
	
	

	本週重要事項
	1.鄉立圖書館辦證事宜10/14
2.低年級課輔人力分配事宜10/17
3.與作家有約活動規劃10/16

4.藝文深耕舞蹈課開始10/16

5.第一次月考頒獎事宜10/18


	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.加強服裝儀容檢查
	(
	
	

	
	2.音樂比賽11/19(星期二)13:30～16:00
	(
	
	

	
	3.參加戶外教育資源整合研習10/9(三)下午
	(
	
	

	
	4.臺灣抗災演練網上傳防震演練相片
	(
	
	

	
	5.發預防接種同意書
	(
	
	

	本週重要事項
	1.10月份教育優先區請款

2.全國美術比賽送件(10月15、16日梅北國小)

3.廁所及科任教室整潔比賽頒發榮譽券

4.預防接種同意書 彙整名冊


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.護理師喪葬補助費申請事宜(10/9到校辦理)
	(
	
	10/9

	
	2.填報差勤系統整備情形調查表
	(
	
	10/7

	
	3.申請校長9月份差旅費
	(
	
	10/7

	
	4.10/7~10/9勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	10/7~10/9

	
	5.協助總務處填報第3季運用勞務承攬情形調查表
	(
	
	10/8

	本週重要事項
	1.護理師申請喪葬生活津貼補助資料及核銷清冊(縣府)送交主計請款(公保眷喪津貼已於10/9掛號寄台銀公保部給付科)
2.製作11月份教職員工薪資清冊及退休人員月退休金清冊暨遺屬年金清冊
3.核對9月份勞健保收支並製作明細表
4.10/14~10/18勞保、勞退每日加退保作業
5.午餐驗菜


