北回國小108學年度第1學期行政會議各處室報告（108.10.21—108.10.25）第9週
	日期
	108.10.21上午9：30
	週次
	9

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.填報教育優先區計畫10/20
	(
	
	

	
	2.藝文深耕舞蹈課開始(七週)
	(
	
	

	
	3.10/15、17六年級兩位學障生重新鑑定
	(
	
	

	
	4.週三研習:校本課程修正研習
	(
	
	

	
	5.望遠鏡培訓

	(
	
	

	本週重要事項
	1.10/21台南大學小太陽服務社接洽寒假育樂營
2.10/22前導學校群組活動

3.週三研習:雙向細目表產出研習

4.10/23下午至好美國小進行分享

5.10/24課程計畫共備會議

6.109年度新住民子女教育計劃申請上傳

7.108年度第三期游泳成果送府


	項次
	總務處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.學校溫室氣體盤查能源作業填報
	(
	
	

	
	2.窗扣及門弓緩衝器盤整安裝
	(
	
	

	
	3.日晷廣場採光罩漏水處理計畫撰寫
	進行中
	
	

	
	4.改善無障礙校園計畫書撰寫10/18
	進行中
	
	

	本週重要事項
	1.參加環境教育研習(下午)10/21
2.家長會顧問聘書製作裝框10/22
3.快樂笑嬉溪環境整理(預計下周開放)10/25
4.家長會會長暨校長聯誼活動資料回傳10/24


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.鄉立圖書館辦證事宜
	(
	
	10/14

	
	2.低年級課輔人力分配事宜
	(
	
	10/17

	
	3.與作家有約活動規劃
	(
	
	10/16

	
	4.藝文深耕舞蹈課開始
	(
	
	10/16

	
	5.第一次月考頒獎事宜
	(
	
	10/18

	本週重要事項
	1.進行與作家有約系列活動10/25
2.北回文教閩南語競賽報名10/24

3.飛沙國小分享10/23

4.課程計畫工作坊會議10/24上午

5.學力檢測平台資料運用及資訊教育課程研習10/24下午


	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.10月份教育優先區請款
	(
	
	

	
	2.全國美術比賽送件(10月15、16日梅北國小)
	(
	
	

	
	3.廁所及科任教室整潔比賽頒發榮譽券
	(
	
	

	
	4.預防接種同意書 彙整名冊
	(
	
	

	本週重要事項
	1.10人11腳趣味競跑賽研習10/23下午

2.預防接種名冊上傳10/25

3.檳榔防制及BMI問卷交衛生所

4.創世基金會捐款

5.加強洗手預防腸病毒及流感，生病戴口罩


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.護理師申請喪葬生活津貼補助資料及核銷清冊(縣府)送交主計請款(公保眷喪津貼已於10/9掛號寄台銀公保部給付科)
	(
	
	10/15

	
	2.製作11月份教職員工薪資清冊及退休人員月退休金清冊暨遺屬年金清冊
	(
	
	10/14

	
	3. 9月份健保雇主補充保費統計及明細表製作
	(
	
	10/18

	
	4.10/14~10/18勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	10/14~10/18

	
	5.午餐驗菜
	(
	
	10/14~10/18

	本週重要事項
	1.9月份差勤統計及整理公假出差單
2.核對9月份勞健保收支並製作明細表
3.太陽館10月份電話費逾期繳納處理事宜
4.通知護理師喪葬生活津貼補助已撥款入戶事宜
5.10/21~10/25勞保、勞退每日加退保作業
6.午餐驗菜

	傳達事項
	依據人事行政總處108.10.05總處培字第10800452102號函，有關國民旅遊卡新制重點(109.01.01生效)：
1.公務人員使用國民旅遊卡刷卡消費日不限於休假日，惟仍應注意並遵守辦公紀律，不得於執行職務時間刷卡消費。
2.應休假天數規定：公務人員當年具有超過10日之休假資格者，至少應休假10日，未達10日休假資格者，應全部休畢；應休而未休假者，不得發給未休假加班費。
3.放寬自行運用額度使用對象：公務人員之配偶或直系血親因身心障礙、懷孕或重大傷病，於當年確實無法參加觀光旅遊，經服務機關認定者，當年補助總額均屬自行運用額度。
4.珠寶銀樓業及儲值性商品納入補助範圍；惟水費、電費、瓦斯費等，係以某段連續期間使用情形計費，仍不得以國民旅遊卡刷卡申請休假補助費。
※國民旅遊卡相關事項Q&A置本校網路硬碟DOC/108學年/人事/國旅卡/國旅卡Q&A(請自行參閱


