北回國小108學年度第2學期行政會議各處室報告（109.03.23—109.03.27）第5週
	日期
	109.03.24上午9：30
	週次
	5

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.3/17前導學校群組活動
	(
	
	

	
	2.3/18週三研習:校本課程分享
	(
	
	

	
	3.3/19一甲學生1人IEP會議12:50
	(
	
	

	
	4.3/20早上9:26春分日直播
	(
	
	

	
	5.5/5前導群組活動改期
	
	
	

	本週重要事項
	1.午餐出納及家長會幹事印鑑章更換
2.週三研習:彈性校本課程修正及成果彙整

3.學產、EV3三月份印領清冊

4.兒童節活動規劃

5.新生報到海報製作

6.實驗教育計畫17本送印


	項次
	總務處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.廁所維修工程成果核銷
	
	持續中
	

	
	2.教儲戶申請作業
	(
	
	3/16

	
	3.太陽館2020夏至日採購案(送府)
	(
	
	3/18

	
	4.學雜費繳費各類款項彙整
	(
	
	3/19

	本週重要事項
	1.智慧網路與智慧教室設備盤點系統填報3/23
2.籃球場及視聽教室申請計畫送件3/24
3.平板電腦採買招標上網公告3/24
4.109年度飲用水經費送件(南靖國小)3/26


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.嘉義縣書車到校
	(
	
	3/17

	
	2.課外社團和低年級課輔收費事宜
	(
	
	3/17

	
	3.109年教育類志願服務運用單位架構表回傳
	(
	
	3/19

	
	4.紅十字會助學金送件
	(
	
	3/18

	
	5.國語學力測驗模擬考事宜
	(
	
	3/20

	本週重要事項
	1.雲水書車到校3/24

2.嘉義縣書車成果回傳3/24

3.新住民獎助學金申請3/25
4.科技輔助自主學習研習3/26

5.校園解說第一輪3/27

	待決事項
	1.討論停課補課計畫

	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.畢業照預定於4/7早上8:10拍照
	(
	
	

	
	2.友善校園填報3/20
	(
	
	

	
	3.鄉及班級模範生拍照(校長、導師與學生合照)
	(
	
	

	
	4.伊甸園愛心捐款
	進行中
	
	

	
	5.資源回收兩週一次
	(
	
	

	
	6.體健科領取口罩、酒精及海報3/19
	(
	
	

	本週
重要事項
	1.健身操報名3/27前(含音樂檔)

2.縣模範生表揚延期(另行通知)原預定3/28

3.世界兒童畫展比賽報名

4.新型冠狀病毒自我檢視及接觸史調查表 

5.加強服裝儀容檢查及勤洗手


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.3/16將109年度優良教師評選等資料掛號郵寄太平國小並完成線上報送作業
	(
	
	3/16

	
	2.彙整性侵害犯罪加害人登記資料查閱申請名單(請於3/20(五)前回傳doc/人事/查閱性侵加害人登記/108-2查閱名單)
	(
	
	3/20

	
	3.108-2子女教育補助費申請資料上傳全國軍公教人員生活津貼申請暨稽核系統
	(
	
	3/17

	
	4.製作4月份教職員工薪資清冊及退休人員月退休金清冊暨遺屬年金清冊
	(
	
	3/17

	
	5.2月份健保雇主補充保費統計及明細表製作
	(
	
	3/19

	
	6.完成108-2期初校務會議紀錄
	(
	
	3/18

	
	7.3/16~3/20勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	3/16~3/20

	
	8.護理師退休未補實期間護理業務支援案函送縣府
	(
	
	3/16

	
	9.公告109學年度教師縣外介聘相關訊息
	(
	
	3/17

	本週重要事項
	1.108-2性侵害犯罪加害人登記資料查閱申請名單函送縣府辦理查閱
2.辦理護理師吳秋蘭109.03.25退休離職相關作業
3.製作護理師吳秋蘭109年單日休假補助清冊暨未休假加班費清冊
4.108年度退休公教人員優惠存款差額利息校對作業
5.核對2月份勞健保收支並製作明細表
6.核對108-2註冊費並製作收入明細表
7.3/23~3/27勞退每日加退保作業


