北回國小108學年度第2學期行政會議各處室報告（109.06.15—109.06.21）第17週
	日期
	109.06.15上午9：30
	週次
	17

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.機器人EV3社團
	(
	
	

	
	2.準備觀議課教案
	
	
	

	
	3.聯繫前導學校成果發表會事宜
	
	
	

	
	4.109學年度戶外教育申請
	(
	
	

	
	5.週三研習:畢業典禮工作協調討論
	(
	
	

	
	6.畢業典禮籌畫
	
	
	

	
	7.協助護理師交接業務
	
	
	

	本週重要事項
	1.機器人EV3社團 (週三四早自修四五年級)14位學生
2.彙整藝文美感教育計畫成果
3.彙整精進計畫教師學習社群成果
4.109學年度缺額教師填報
5.公開觀議課資料彙整
6.621日環食直播討論及道具製作、活動彩排
7.環境教育認證展延申請


	項次
	總務處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.撰寫樹木修剪案計畫
	(
	
	6/8

	
	2.樹木修剪案說明會
	(
	
	6/11

	
	3.老舊廁所整修工程建築師聯繫
	持續中
	
	

	
	4.修正多功能視聽智慧教室計畫送府
	持續中
	
	

	本週重要事項
	1.畢業典禮邀請卡寄送6/15
2.謝師宴葷素菜單確定6/15
3.老舊廁所整修說明會(雲科大上午場)6/16
4.環境教育108年成果查核6/17(下午3:00)
5.夏至日愛玉杯訂購(150份)6/16
6.樂活運動站契約製作6/18


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.閱推社群研習
	(
	
	6/8

	
	2.暑假育樂營報名表發放
	(
	
	6/9

	
	3.雲水書車到校
	(
	
	6/10

	
	4.社會習作抽查
	(
	
	6/12

	
	5.科技輔助自主學習觀課成果資料回傳
	(
	
	6/12

	本週重要事項
	1.科技輔助自主學習計畫開會6/15
2.畢業考相關事宜6/18

3.嘉義縣書車到校6/16

4.第三輪校園解說6/19

5.畢業晚會節目彩排6/20

6.夏至日直播相關事宜6/21


	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.整潔活動認真打掃榮譽券頒發
	(
	
	

	
	2.畢業考試卷出題
	(
	
	

	
	3.體適能資料陸續上傳
	進行中
	
	

	
	4.健康促進複評(請奕廷協助完成)
	進行中
	
	

	
	5.五、六年級社會習作訂正以利調閱
	(
	
	

	本週
重要事項
	1.榮譽券兌換禮物統計
2.教育優先區6月份印領清冊製作
3.畢業班微旅行申請(8000元)

4.畢業生證件照領取
5.星期六6/20課後社團暫停一次


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.6/10前110年度退休人員調查表函送人事處(線上+紙本)
	(
	
	6/8

	
	2.護理師銓敘審定送件
	(
	
	6/8

	
	3.製發109學年度教師聘書
	(
	
	6/9

	
	4.申請校長5月份差旅費
	(
	
	6/10

	
	5.6/8~6/12勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	6/8~6/12

	
	6.午餐驗菜
	(
	
	6/8~6/12

	
	7.公告109學年度教師縣內介聘訊息
	(
	
	6/9

	本週重要事項
	1.確認109學年度教師應聘書繳回狀況(發出聘書9份，目前繳回應聘書5份)
2.108學年度第2學期臨時校務會議會議紀錄
3.製作7月份教職員工薪資清冊及退休人員月退休金清冊暨遺屬年金清冊
4.5月份健保雇主補充保費統計及明細表製作
5.6/15~6/20勞保、勞退每日加退保作業
6.午餐驗菜
7.畢業典禮禮品、禮金、花圈等收受
8.6/21支援夏至日活動


	項次
	健康中心
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.108學年第二次蟯蟲檢測
	進行中
	已收齊，待交給檢驗所
	

	
	2.衛材補給
	(
	
	6/12

	
	3.設備校正，氧氣桶、身高體重機及視力檢測儀
	進行中
	
	

	本週重要事項
	1. 協助完成健康促進復評
2. 冰袋更換為夾鏈袋式使用
3. 檢查AED有效日期及相關耗材運作狀況並製作表格留存


