北回國小108學年度第2學期行政會議各處室報告（109.06.22—109.06.24）第18週

	日期
	109.06.22上午9：30
	週次
	18

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.藝文美感教育計畫成果送件
	(
	
	

	
	2.6/22109學年度缺額教師填報
	(
	
	

	
	3.公開觀議課資料彙整
	(
	
	

	
	4.週三進修:月考命題
	(
	
	

	
	5.規劃暑假行事曆
	進行中
	
	

	本週重要事項
	1.6/29教師甄選報名6/30面試甄選
2.7/1畢業晚會
3.7/3太保國小下午辦理前導學校成果會議(簽到、餐點、核銷)
4.108學年度前導學校成果彙整上傳
5.規劃暑假行事曆


	項次
	總務處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.畢業典禮邀請卡寄送6/15
	(
	
	6/15

	
	2.謝師宴葷素菜單確定6/15
	(
	
	6/16

	
	3.老舊廁所整修說明會(雲科大)
	(
	
	6/16

	
	4.樂活運動站契約製作6/18
	(
	
	6/20

	本週重要事項
	1.快樂笑嘻溪光電板拆移6/22
2.綠能魔法屋招標規劃聯繫6/23
3.老舊廁所整修建築師聯繫規劃6/23
4.無障礙環境(停車位、通道)招標準備6/24


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.畢業考相關事宜
	(
	
	6/18

	
	2.嘉義縣書車到校
	(
	
	6/16

	
	3.第三輪校園解說
	(
	
	6/19

	
	4.畢業晚會節目彩排
	(
	
	6/20

	
	5.夏至日直播相關事宜
	(
	
	6/21

	本週重要事項
	1.嘉義縣書車成果回傳6/22
2.畢業獎項確認6/24
3.協助畢業旅行帶隊6/23
4.畢業證書資料回傳6/22
5.教育部新生贈書填報事宜6/24

	待決事項
	1. 評估暑期學習扶助開班事宜？
2. 網路AP需求事宜？筆電皆有載具管理系統，會統計上網使用量。


	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.榮譽券兌換禮物統計
	(
	
	

	
	2.教育優先區6月份印領清冊製作
	(
	
	

	
	3.畢業班微旅行申請(8000元)
	進行中
	
	

	
	4.畢業生證件照領取
	(
	
	

	
	5.星期六6/20課後社團暫停一次
	(
	
	

	本週
重要事項
	1.整潔活動認真打掃榮譽券頒發
2.榮譽券兌換禮物採買
3.畢業旅行(與翠玲老師一同前往)
4.畢業生頒獎排練
5.聯絡廠商儘快完成畢業紀念冊並送達
6.前往水上國小領取縣模範生背包


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.確認109學年度教師應聘書繳回狀況(發出聘書9份，目前繳回應聘書5份)
	(
	
	6/16

	
	2.108學年度第2學期臨時校務會議會議紀錄
	(
	
	6/17

	
	3.製作7月份教職員工薪資清冊及退休人員月退休金清冊暨遺屬年金清冊
	(
	
	6/16

	
	4.5月份健保雇主補充保費統計及明細表製作
	(
	
	6/20

	
	5.6/15~6/20勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	6/15~6/20

	
	6.午餐驗菜
	(
	
	6/15~6/20

	
	7.畢業典禮禮品、禮金、花圈等收受
	
	進行中
	

	
	8.6/21支援夏至日活動
	(
	
	6/21

	
	9.太陽館代理教師聘期至109.07.31，109學年度重新招聘事宜函報縣府
	(
	
	6/18

	
	10.本校實驗教育辦理109學年度縣內現職教師甄選案函報縣府
	(
	
	6/19

	本週重要事項
	1.5月份差勤統計及整理公假出差單
2.核對5月份勞健保收支並製作明細表
3.6/22~6/24勞保、勞退每日加退保作業
4.畢業典禮禮品、禮金、花圈等收受


	項次
	健康中心
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.108學年第二次蟯蟲檢測
	(
	
	6/19

	
	2.設備校正，氧氣桶、身高體重機及視力檢測儀
	(
	
	6/20

	
	3.協助完成健康促進復評
	(
	
	6/19

	
	4.檢查AED有效日期及相關耗材運作狀況並製作表格留存
	(
	
	6/18

	
	5.建立教職員疫苗接種google表單
	(
	
	6/17

	本週重要事項
	1. 完成填報109年度教職員疫苗接種名冊
2. 製做口腔檢查通知書
3. 追蹤蟯蟲檢測報告


