北回國小108學年度第2學期行政會議各處室報告（109.07.06—109.07.10）第20週
	日期
	109.07.06上午9：30
	週次
	20

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.6/29教師甄選報名6/30面試甄選
	(
	
	

	
	2.7/1畢業晚會
	(
	
	

	
	3.7/3太保國小下午辦理前導學校成果會議(簽到、餐點、核銷)
	(
	
	

	
	4.108學年度前導學校成果彙整上傳
	(
	
	

	
	5.規劃暑假行事曆
	進行中
	
	

	
	6.科教計畫修正回傳
	
	
	

	
	7.家庭教育成果回傳
	
	
	

	本週重要事項
	1.暑假EV3集訓規劃
2.7/7校訂7/10部訂課程計畫審查
3.7/9上午10:00特教期末會議
4.7/10雙溪國小科技教育交流(8:40-10:10)三甲
5.精進計畫社群成果上傳
6,前導期末成果彙整


	項次
	總務處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.協辦畢業晚會場地布置事宜
	(
	
	06/29

	
	2.108學年度學校體育統計年報
	(
	
	06/30

	
	3.自衛消防編組成果送件
	(
	
	07/02

	
	4.108學年度謝師宴(鐵馬道12:00)
	(
	
	07/05

	本週重要事項
	1.貴賓午餐訂購採買7/6
2.AI人工智慧與綠能科技教師參訪活動7/7
3.國有財產增減結存表上傳7/5
4.填報本(109)年度第2季運用勞務承攬派駐人數、實際運用派遣勞工人數、「109年第2季中央及地方機關臨時人員人數統計情形」7/10
5.美勞教室搬遷至自然教室(B)整理工作


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.畢業典禮相關事宜
	(
	
	7/1

	
	2.第三次月考試卷印製
	(
	
	7/2

	
	3.前導易拉展口頭發表
	(
	
	7/3

	
	4.語文競賽選手練習(教師晨會)
	(
	
	6/30

	
	5.愛的書庫還書事宜
	(
	
	7/3

	本週重要事項
	1.第三次月考相關事宜7/8
2.各項專案教師6月鐘點7/6

3.校訂課程計畫審查會議7/7

4.語文競賽帶隊7/11

5.低年級課輔、學習扶助結束7/10


	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.第三次智能考查試卷出題
	(
	
	

	
	2.晨檢簿核章(6月份)
	(
	
	

	
	3.守規行善高手統計(6月份)
	(
	
	

	
	4.六年級畢業後掃地區域調整
	(
	
	

	
	5.課後社團印領清冊製作(6月份)
	(
	
	

	本週
重要事項
	1.守規行善高手頒發榮譽券

2.榮譽券兌換禮品發到各班

3.小太陽勇敢秀報名表

4.小太陽勇敢秀排練

5.品德優良學生名單彙整


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.7/3前完成人力資源管理系統、調查表系統及組織員額管理系統等各項報表線上報送並將6月份現有人員名冊寄送南新國小人事室
	(
	
	7/2

	
	2.暑假期間兼行政職務人員請假調查表
	(
	
	7/3

	
	3.製作5~6月份獎勵令
	(
	
	7/5

	
	4.6/29~7/3勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	6/29~7/3

	
	5.畢業典禮禮品、禮金、花圈等收受
	(
	
	7/1

	
	6.7/1協助畢業典禮-簽到
	(
	
	7/1

	
	7.郵寄畢業典禮各界贈送禮金、禮品、花圈等收據
	(
	
	7/2

	
	8.109學年度縣內現職教師甄選錄取大崙國小教師黃承元函報縣府
	(
	
	7/1

	
	9.發文通知大崙國小教師黃承元於109年8月1日到職並副知大崙國小及縣政府
	(
	
	7/1

	本週重要事項
	1.暑假期間兼行政職務人員值日表製作
2.7/10前109學年度校長通訊錄傳送國教科
3.期末校務會議提案：
 (審查本校訂定「教師評審委員會設置要點」條文，並自109年9月1日起生效
 (審查本校教師聘約部分聘約條文修正草案，並自109年8月1日起生效
4.製作各專案教師108學年度服務證明
5.7/7前製作6月份學校各專戶差額解釋表
6.7/6~7/10勞保、勞退每日加退保作業
7.午餐驗菜


	項次
	護理師
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.請各班繳回6月份每日體溫測量表
	(
	
	7/3

	
	2.請各班繳回6月份每日消毒紀錄表
	(
	
	7/3

	
	3.完成畢業典禮用徵信
	(
	
	7/1

	
	4.協助畢業典禮相關事宜
	(
	
	7/1

	
	5.辦理6月份午餐出納
	(
	
	7/1

	本週重要事項
	1. 辦理家長會畢業典禮相關出納事宜
2. 發口腔檢查表(開學後才收)
3. 熱傷害相關訊息放置於DOC 提供給教職員參考


