北回國小108學年度第2學期行政會議各處室報告（109.07.13—109.07.18）第21週
	日期
	109.07.13上午10：00
	週次
	21

	項次
	教導處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.暑假EV3集訓規劃
	(
	
	

	
	2.7/7校訂7/10部訂課程計畫審查
	(
	
	

	
	3.7/9上午10:00特教期末會議
	(
	
	

	
	4.7/10雙溪國小科技教育交流(8:40-10:10)三甲
	(
	
	

	
	5.精進計畫社群成果上傳
	進行中
	
	

	
	6.前導期末成果彙整
	
	
	

	本週重要事項
	1.七月份印領清冊及輔導月報表
2.7/15-17閱讀營隊(偏鄉閱讀補助計畫)
3.7/22-24台南大學營隊
4.7/29-31英語營隊(假日英語補助計畫)
5.英語環境補助計畫核銷
6.嘉義縣109年度學校特色認證及獎勵計畫討論?
7.太陽館館員及代理教師甄試


	項次
	總務處
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.AI人工智慧與綠能科技教師參訪活動
	(
	
	7/7

	
	2.國有財產增減結存表上傳
	(
	
	7/5

	
	3.填報本年度第2季運用勞務承攬派駐人員
	(
	
	

	
	4.實際運用派遣勞工人數、「109年第2季中央及地方機關臨時人員人數統計情形」
	(
	
	

	本週重要事項
	1.樂活運動站契約文件送府7/13
2.109年度兒童遊戲場規劃設計與安全管理校長主任研習7/14
3.綠能教室規劃設計事宜7/15

4.自然教室(A)搬遷至課輔教室(四樓)整理工作7/16


	項次
	教務組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.第三次月考相關事宜
	(
	
	7/8

	
	2.各項專案教師6月鐘點
	(
	
	7/6

	
	3.校訂課程計畫審查會議
	(
	
	7/7

	
	4.語文競賽帶隊
	(
	
	7/11


	
	5.低年級課輔、學習扶助結束
	(
	
	7/10

	本週重要事項
	1.期末獎狀、獎學金頒獎事宜7/14

2.暑期學習扶助開班7/15-7/21

3.閱推教師研習(朴子國小)7/16

4.各項專案教師7月鐘點

5.志工評鑑送件7/17


	項次
	訓導組
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.守規行善高手頒發榮譽券
	(
	
	

	
	2.榮譽券兌換禮品發到各班
	(
	
	

	
	3.小太陽勇敢秀報名表
	(
	
	

	
	4.小太陽勇敢秀排練
	(
	
	

	
	5.品德優良學生名單彙整
	(
	
	

	本週
重要事項
	1.暑期育樂營通知單

2.小太陽勇敢秀(星期二上午)

3.教育優先區7月份請款

4.課後社團7月份印領清冊

5.無毒校園到校宣導申請(預計9/25第一節)

6.故宮南院參訪申請(預計1/19上午，新學年的4、5年級)


	項次
	幹事
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.暑假期間兼行政職務人員值日表製作
	(
	
	7/10

	
	2.7/10前109學年度校長通訊錄傳送國教科
	(
	
	7/6

	
	3.期末校務會議提案：
 (審查本校訂定「教師評審委員會設置要點」條文，並自109年9月1日起生效
 (審查本校教師聘約部分聘約條文修正草案，並自109年8月1日起生效
	(
	
	7/8

	
	4.製作各專案教師108學年度服務證明
	(
	
	7/8

	
	5.7/7前製作6月份學校各專戶差額解釋表
	(
	
	7/7

	
	6.7/6~7/10勞保、勞退每日加退保作業
	(
	
	7/6~7/10

	
	7.午餐驗菜
	(
	
	7/6~7/10

	
	8.製作8月份教職員工薪資清冊及退休人員月退休金清冊暨遺屬年金清冊
	(
	
	7/8

	本週重要事項
	1.填報109年1~6月份職務代理名冊(線上+紙本)
2.108-2期末校務會議及108學年度第5次教師成績考核委員會會議紀錄
3.7/14召開108學年度第5次教師評審委員會
4.申請校長6月份差旅費
5.7/13~7/14勞保、勞退每日加退保作業，7/16午餐廚工勞、健保退保作業
6.午餐驗菜


	項次
	護理師
	完成否
	未完成原因
	完成日期

	上週重點工作檢核
	1.辦理家長會畢業典禮相關出納事宜
	(
	
	7/6

	
	2.發口腔檢查表(開學後才收)
	(
	
	7/7

	
	3.熱傷害相關訊息放置於DOC 提供給教職員參考
	(
	
	7/8

	本週重要事項
	1. 辦理家長會獎學金出納事宜
2. 辦理午餐期末出納相關事宜
3. 7/16參加學校護理人員繼續教育實施計畫-運動傷害處理原則與實作
4. 7/17參加學校護理人員繼續教育實施計畫-伊比力斯兒童及過敏疾病之生活照護與發作處理


